附件1：                              成都分院信访事项受理和办理流程图
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附件2：
科成发函字〔20××〕××号                                      
关于×××信访事项的答复（复查）意见
×××：
你于20  年  月  日向   写信（或到          上访）反映的信访事项（申请信访事项复查），按照职能职责归属，已于20   年   月  日交由分院        处（室）调查处理（复查）。
根据你信访（复查）反映的问题,分院信访办（        处或室）受理（复查）的信访事项有：1.                         。2.                         。（该部分写明受理或复查的信访事项）
分院对你提出的信访事项（复查申请）十分重视，经调查研究，确定处理（复查）意见。现答复如下：
1.关于                             的信访事项。经查，你反映的情况属实，符合                    文件规定，同意                 。 你可于   月   日到         处（室）办理相关手续。
2.关于                               的信访事项，根据《关于
                         的规定》，你本人不属于文件规定可以享受
待遇的对象，     作出的                决定是恰当的。你提出的 
                        要求不予支持。
如对本答复（复查）意见不服，你可自收到本书面答复（复查）意见之日起30日内向        申请复查（复核），逾期视为放弃本权利。
                                          中国科学院成都分院
                                           20  年   月   日
信访人意见：
                                          签 字：       
                                           20  年   月   日
注：本“答复（复查）意见”一式两份，信访人和分院信访办各留存一份。 

	中国科学院成都分院
	2015年12月21日印发
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