附件1:
成都分院职工请假申请表
	姓名
	
	部门
	
	电话
	
	申请日期
	

	请假类型：  婚假□   丧假□    产假□    事假□   病假□  
休假□   其他□

	请假原因（如病假，后附医师证明）：

	请假起止日期：   年  月   日至    年  月  日        共请
假   天   时

	工作安排：

	部门领导
	
	分管领导
	

	销  假
	实际假期    天，于     年   月   日回单位上班

	本人签字/日期：

	备注：此表由请假者按照考勤与休假规定填写，经批准同意后一式2份，一份交所在部门，一份交组织人事处备查。


